應用數學系學士班畢業生離校手續單及自我檢核單
	姓    名
	
	學    號
	
	系  辦
查核欄

	離校日期
	
	實 驗 室
(未借用者免填)
	    學院        室   
	

	畢業繳交資料自我檢核
	

	勾選
	項目
	

	
	自行上教務處網站列印「離校手續單」。
	

	
	領取應數系系友資料表(大學生白色)，填寫完及貼上2吋相片一張。
	

	
	領取應數系「教學優良教師」遴選學生問卷調查表填寫。
	

	
	至教務處「離校手續單一窗口」查詢是否尚有未辦理事宜。
	

	
	繳回向系上借用物品(器材、圖書、軟體)

(註：實驗室鑰匙於系辦辦理離校時繳回)。
	

	
	若有違反校規，已經完成愛校服務。
	

	個人使用電腦資料(借用實驗室者才填)
	

	主機產編
	
	可否正常使用
	□是；□否
	

	螢幕產編
	
	可否正常使用
	□是；□否
	

	印表機產編
	
	可否正常使用
	□是；□否
	

	網路IP
	
	MAC
	
	

	個人帳密及檔案是否已移除
	□是；    □否
	

	實驗室財務使用情形(借用實驗室者才填)
	

	請勾選
	項目
	

	□是；□否
	冷氣及遙控器是否可以正常使用。
	

	□是；□否
	個人電腦桌椅狀況是否良好。(抽屜請勿上鎖)
	

	□是；□否
	國科會計畫：出勤記錄表是否繳交完畢。
	

	□是；□否
	實驗室內個人物品是否清理完畢。
	

	□是；□否
	實驗室鑰匙正常。
	□是；□否
	話機是否可正常使用。
	

	其他備註
	
	


注意事項：
1. 辦理離校前，請先確認上列項目是否已準備齊全，再至系辦辦理以縮短辦理時間。

2. 借用實驗室者，若未清除個人物品，本系屆時將以廢棄物處理。

3. 因辦理離校皆適逢寒/暑假，行政人員會依規定排休，故請同學須辦理離校前先至系辦門口確認助理休假日期，以免白跑一趟。

4. 因行政電腦化，請避免最後一天辦理離校，以免網路壅塞或停電。

5. 上述說明若有異動將另行公告。    
系所勾選：      (已停止電腦教室門禁權限               (已停止借書權限       
更新日期：2011年5月12日
